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DECRETO N° 2.218/2023

(Bens de consumo de qualidade comum e de luxo)

Sumula: Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos
para suprir as demandas das estruturas da administracao publica municipal nas
categorias de qualidade comum e de luxo.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parand, usando das atribui¢cdes que lhes sao
conferidas por lei e considerando o disposto na Lei n.2 14.113/2021:

DECRETA:
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Este Decreto regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas
das estruturas da administracao publica municipal nas categorias de qualidade comum e de luxo.

Pardgrafo Unico. Este Decreto tem aplicacdo ainda nas contratacdes realizadas com a
utilizacdo de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias.

Definicoes
Art. 22 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por
meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda
da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois
anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda
de sua identidade;
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c) perecibilidade - sujeito a modificagcdes quimicas ou fisicas que levam a deterioracdo ou a
perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal;
ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdao entre a variagdao percentual da quantidade
demandada e a variagdo percentual da renda média.

Classificagcao de bens

Art. 32 O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso | do caput do art. 29:

| - relatividade econdémica - varidveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanca das varidveis mercadoldgicas do bem ao longo do tempo,
em fungdo de aspectos como:

a) evolucdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificacdes no processo de suprimento logistico.

Art. 42 N3o sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao
doinciso | do caput do art. 29:

| - for adquirido a prec¢o equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de
mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgdo ou da
entidade.

Vedagdo a aquisicdo de bens de luxo

Art. 52 E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos
do disposto neste Decreto.
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Bens de luxo na elaboragdo do plano de contratagdo anual

Art. 62 As unidades de contratacdo dos érgdos e das entidades, em conjunto com as unidades
técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizacdo de
demandas antes da elaborac¢do do plano de contratacdes anual de que trata o inciso VIl do caput do
art. 12 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de identificacdo de demandas por bens de consumo de luxo,
nos termos do disposto no caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos
setores requisitantes para supressao ou substituicao dos bens demandados.

Normas complementares

Art. 72 Podera ser editada normas complementares para a execucdo do disposto neste
Decreto.

Vigéncia

Art. 82 Este Decreto entra em vigéncia nesta data, com vigor a partir de 12 de agosto de 2023.

Cafeara, 04 de abril de 2023.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.220/2023

(Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio)

Sumula: Regulamenta o disposto no § 32 do Art. 82 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacao do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, e o funcionamento da comissao de
contratacdo, no ambito da administracao publica municipal direta, autarquica
e fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parand, usando das atribui¢cdes que Ihes sdo
conferidas por lei e tendo em vista o disposto no Art. 82, § 39, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 192 Este Decreto regulamenta o disposto no § 32 do Art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagao do agente de contrata¢do e da equipe de apoio
e o funcionamento da comissdo de contratacdo, no ambito da administracdo publica municipal
direta, autarquica e fundacional.

CAPITULO II:
DA DESIGNACAO

Agente de contratagao

Art. 22 O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em caradter permanente ou especial, conforme o disposto no Art. 82 da Lei n? 14.133,
de 2021.

§ 12 Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contrata¢do podera
ser substituido por comissdo de contrata¢do formada por, no minimo, trés membros, designados nos
termos do disposto no Art. 42 e no Art. 9 deste Decreto, conforme estabelecido no § 22 do Art. 82 da
Lei n2 14.133, de 2021.

§ 22 A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 32 A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgao ou da entidade, ou por quem as normas de organizag¢ao administrativa indicar, para
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auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo na licitagcdo, observados os requisitos
estabelecidos no art.79.

Pardgrafo unico. A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no Art. 10.

Comissao de contratagdo

Art. 42 Os membros da comissao de contratagao e os respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade maxima do drgao ou da entidade, ou por quem as normas de organizagao
administrativa estabelecer, observados os requisitos estabelecidos no Art. 7.

§ 19 A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados pela
administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, de examinar e de julgar
documentos relativos as licitagcdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 292 A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e serd
presidida por um deles.

Art. 52 Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacdo serd
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da administracdo publica, admitida a contratacdo de
profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 62 Nas contratacbes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela conducdo da licitagao.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informacgdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e
exclusiva dos membros da comissdo de contratacao.

§ 22 A contratagao de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissao de
contratacdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Requisitos para a designag¢ao

Art. 72. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto deverd
preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da administracdo publica;

10
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Il - ter atribuicGes relacionadas a licitagGes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

[l - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragao
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratagdo com o 6rgao ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 22 A vedacgao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 32 Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratacdo serdao designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administragdo publica.

Art. 82. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio ou de
integrante de comissdo de contrata¢do ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipétese de deficiéncia ou de limitacGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierdrquico.

§ 29 Na hipdtese prevista no § 19, a autoridade competente poderd providenciar a
gualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto.

Principio da segregacgdo das fungoes

Art. 92, O principio da segregacao das funcoes veda a designacdo do mesmo agente publico
para atuacdo simultdnea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicacdo do principio da segregacao de funcdes de que trata o caput:
| -serd avaliada na situacdo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

1
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Vedacgoes

Art. 10. O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos e o terceiro
gue auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, deverd observar as vedagdes previstas no Art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacdo do agente de contratagao
Art. 11. Caberd ao agente de contratacao, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conduc¢do da licitagcdao, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou nao,
para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratacdo de que trata o inciso Il do caput do Art. 11 do Decreto n? 10.947, de 25
de janeiro de 2022, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

[l - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracado desses documentos,
€aso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

c) verificar e julgar as condicGes de habilitacdo;
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissdo de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou
de falhas que nado alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o
disposto no § 12 do Art. 64 da Lei n? 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no Art. 78 da Lei n2 14.133,
de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacao
e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para homologacao.

§ 19 O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que
trata o Art. 39, e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro
pela atuacdo da equipe.

§ 22 A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢ao processual.

§ 32 Na hipotese prevista no § 22, o agente de contratagdes estard desobrigado da elaboragao
de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de
preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 42 Para fins do acompanhamento de que trata o inciso |l do caput, o setor de contratacées
enviara ao agente de contratacdo o relatério de riscos de que trata o Art. 19 do Decreto n2 10.947,
de 2022, com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratacdes
anual, quando houver, com elevado risco de ndo efetivacdo da contratacdo até o término do
exercicio.

§ 52 Observado o disposto no Art. 79 deste Decreto, o agente de contratagdo podera delegar
as competéncias de que tratam os incisos | e |l do caput, desde que seja devidamente justificado.

§ 62 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do 6rgao
ou da entidade ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 72 As diligéncias de que trata o § 62 observardao as normas internas do érgdo ou da entidade,
inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 12. O agente de contratacao contara com o auxilio dos drgaos de assessoramento juridico
e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade para o desempenho das fung¢des essenciais a
execucao das suas funcdes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientacdes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade
guanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a
duvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observard a supervisao técnica e
as orientacdes normativas do Tribunal de Contas do Estado do Parand — TCE-PR e se manifestard
acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestdo de contratacdes.

13



Regulamentos da Lei n°14.133/2021 | Municipio de Cafeara

§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestagdes apresentadas pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

Atuacdo da equipe de apoio

Art. 13. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no Art. 12.

Funcionamento da comissao de contratagao
Art. 14. Cabera a comissdo de contratacao:

| - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no Art. 11, quando a licitacao
envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 12 do Art. 22 e no Art. 79;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no Art. 11;

[l - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes
eficdcia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no Art. 78 da Lei n2 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratagao, na forma prevista no inciso |
do caput, os membros da comissdao de contratacdao responderdao solidariamente pelos atos
praticados pela comissdao, exceto o membro que expressar posi¢ao individual divergente, a qual
deverd ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 15. A comissdo de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio érgao ou entidade, nos termos do disposto no Art. 12.

CAPITULO IV:
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes gerais

Art. 16. Os 6rgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na darea de licitacdes e
contratos, pelo agente de contratacdo, pela equipe de apoio e pela comissdo de contratacao,
observado o disposto neste Decreto.
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Vigéncia

Art. 18. Este Decreto entra em vigéncia nesta data, com vigor a partir de 192 de agosto de 2023.

Cafeara-Pr, 04 de abril de 2023.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.223/2023

(Ordem Cronolégica de Pagamento)

Sumula: Dispbe sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das
obrigac0es relativas ao fornecimento de bens, loca¢des, prestacao de servicos
e realizacdo de obras, no ambito do Poder Executivo Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parana, no uso das atribuicGes legais e
considerando o disposto no art. 141 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Este Decreto dispGe sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamento das
obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locac¢des, prestacao de servicos e realizacdo de obras,
no ambito da Administracao Publica Municipal.

Art. 22 Quando a Administracao Publica Municipal executar recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias deve observar as regras e os procedimentos para ordem cronolégica dos
pagamentos de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/ME n.2 77, de 4 de novembro de 2022 ou a
gue vier a substitui-la.

Operacionalizagdo e controle

Art. 32 A operacionalizagdo e o controle da ordem cronoldgica de pagamento serdo realizados
por meio de sistema informatizado de contabilidade publica ser disponibilizado pela Secretaria de
Finangas, Administracdo e Infraestrutura.

CAPITULO II:
PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos

Art. 42 O pagamento das obrigacOes contratuais deverd observar a ordem cronoldgica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa e
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;
Il - locagdes;
Il - prestacao de servicos; e

IV - realizacdo de obras.
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§ 12 As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de
receitas, atendendo a uma determinada regra de destinacdo legal, evidenciando a origem ou a
procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 29 Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo
ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtencdo exija
vinculagao.

Inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 52 A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusao
do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

§ 12 Considera-se liquidacdo de despesa o segundo estdgio da despesa publica e consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios
do respectivo crédito, apds a execucdo do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro do
contrato, conforme o caso.

§ 22 Nos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra, a situacdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou
referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade,
podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a
contratada, limitada a deducdo ao valor inadimplido.

§ 32 Na hipdtese de que trata o § 29, a Administracdo, mediante disposicdo em edital ou
contrato, pode condicionar a inclusdao do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovacgao de
quitacdo das obrigagdes trabalhistas vencidas.

§ 42 A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posicao da ordem cronoldgica de sua
exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidacdes do exercicio corrente.

§ 52 0 pagamento das indenizacdes previstasno § 22 do art. 138 e no art. 149 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o contrato
ja tenha sido encerrado.

§ 62 A inobservancia imotivada da ordem cronolégica de que trata o caput deste artigo
ensejara a apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos érgaos de controle a
fiscalizacao.

§ 72 Havendo pretericdo indevida da ordem cronoldgica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n? 2.848, de 7
de dezembro de 1940.
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Providéncias e prazos para a liquidacdo e pagamento

Art. 62 Os prazos para liquidacdo e pagamento sao cldusulas necessdrias nos instrumentos de
contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. Nas hipdteses de substituicdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispGe o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e
pagamento constarao de instrumento convocatério, de aviso de contratagdo direta ou de outro
documento negocial com o mercado.

Art. 72 Os prazos de que trata o art. 62 serdo limitados a:

| - 06 (seis dias) Uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao;

Il - 06 (seis dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

§ 19 Para os fins de liquidacdo, deverd ser observado o disposto no art. 63 da Lei n2 4.320, de
17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obriga¢ao do contratado nos prazos e
forma previstos no contrato.

§ 22 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e Il do caput
serdo reduzidos pela metade.

§ 392 O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 22 deste artigo poderdo ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 42 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a anadlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins de
gue trata o inciso | do caput e o § 22 deste artigo.

§ 52 Na hipotese de caso fortuito ou for¢ca maior que impeca a liquidacdo ou o pagamento da
despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser mantida a
posicao da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 62 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacao integral da
obrigacao, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na
mesma posi¢cdo da ordem cronoldgica.

Art. 82 Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutencdo das
condicOes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta.

§ 12 A eventual perda das condi¢cdes de que trata o caput ndo enseja, por si, retencdo de
pagamento pela Administracdo.
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§ 29 Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Administracdo
devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

§ 32 A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administracdo, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da
apuracao de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditdrio e a
ampla defesa.

§ 42 E facultada a retencgdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos
causado a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n®
14.133, de 2021.

CAPITULO Il
ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipoteses

Art. 99 A alteracdo da ordem cronoldgica de pagamento somente ocorrerd mediante prévia
justificativa da autoridade competente e posterior comunicacdo a Unidade de Controle Interno e ao
Tribunal de Contas do Estado, exclusivamente nas seguintes situacdes:

| - grave perturbacdo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o
risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde
gue demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial
ou dissolucdo da empresa contratada; ou

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgao ou entidade,
guando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdao de um servigo publico de relevancia
ou o cumprimento da missao institucional.

Paragrafo Unico. O prazo para a comunicacdo as autoridades listadas no caput deste artigo
ndo poderd exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a altera¢do da
ordem cronoldgica de pagamento.
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CAPITULO IV:
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes gerais

Art. 10. O 6rgdo ou entidade deverd disponibilizar, mensalmente, em secao especifica de
acesso a informagao em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como
as justificativas que fundamentarem a eventual alteracao dessa ordem.

Art. 11. Ressalvada a excecdo prevista no inciso | do § 32 do art. 137 da Lein2 14.133, de 2021,
o contratado terd direito a extincdo do contrato na hipdtese de atraso superior a 2 (dois) meses,
contado da emissdo da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, dos pagamentos ou
de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos ou
fornecimentos.

Art. 12. Os orgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o sistema
informatizado de contabilidade publica responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

§ 12 Os drgdos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informacdes
constantes do sistema informatizado de contabilidade publica e o protegerdo contra danos e
utilizagOes indevidas ou desautorizadas.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Finangas, Administracdo e Infraestrutura e a Unidade de
Controle Interno poderao:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugdo deste Decreto; e

Il - estabelecer, por meio de orienta¢cdes ou manuais, informacGes adicionais para fins de
operacionalizacdo do sistema informatizado de contabilidade publica no que tange o processo de
pagamentos.

Art. 14. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdao dirimidos pela
Secretaria Municipal de Financas, Administracao e Infraestrutura e pela Unidade de Controle Interno.

Vigéncia

Art. 15. Este Decreto entra em vigéncia nesta data, com vigor a partir de 192 de agosto de 2023.

Cafeara-Pr, 04 de abril de 2023.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.308/2024

(Plano de Contratagées Anual - PCA)

Sumula: Dispde sobre a regulamentacdo do Inciso VIl do Artigo 12 da Lei
Federal n. 14.13 de 12 de abril de 2021, especialmente sobre o Plano de
Contratacdes Anual (PCA) no ambito da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Municipio de Cafeara, Estado do Parana.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAFEARA, Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais
gue lhe conferem a Lei Organica Municipal, e considerando o disposto no Artigo 12, inciso VII, da Lei
Federal n. 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de Aplicagao

Art. 12 O presente decreto regulamenta a producdo, as diretrizes e as regras especificas do
Plano de Contratag¢do Anual (PCA) no ambito da Administragao Publica Municipal, nos termos do Art.
12, inciso VII, da Lei Federal n. 14.133/2021.

Definigoes
Art. 22 Para os fins deste decreto, consideram-se:

| — Plano de Contratacdo Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou
a entidade que planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao.

Il — Area Solicitante: agente ou unidade responsavel por identificar e requerer ao setor
competente a contrata¢do dos bens, servicos e obras;

Il — Area de Contratacdo: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e
acompanhamento das acGes destinadas a realizacdo das contratacdes no ambito do érgdo ou
entidade;

IV — Area Técnica: unidade administrativa responsdvel pelo planejamento, coordenacéo,
gestdo e acompanhamento das acOes relacionadas ao tema ao qual a demanda apresentada pela
area solicitante esteja associada, podendo também atuar com area solicitante;

V — Autoridade Competente: agente publico formalmente indicado, com poderes de
autorizacdo da abertura de licitacbes e contratacdes no ambito do 6rgdo ou da entidade, e
responsavel pela aprovacao do PCA no ambito da Administracdo Municipal.

VI — Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o PCA, em
gue a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacdo.
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CAPITULO II:
DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art.32 - A elaboragdao do Plano de ContratagGes Anual pelos érgdos e pelas entidades tem
como objetivos:

| — racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio
da promocdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

lIl — subsidiar a elaboragao das leis orgamentais;
IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V —sinalizar intencGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Ill:
DA ELABORACAO

Diretrizes

Art. 42 - As areas solicitantes deverdo elaborar e entregar a Area de contratacdes, até o dia
30 de junho o seu PCA, que devera contemplar as contratacOes previstas para o proximo exercicio
financeiro.

§ 12 O PCA devera contemplar as compras, os servi¢cos e as obras, inclusive as contratacdes
diretas, a serem realizadas no ano subsequente.

Excecdo

§ 22 Ficam dispensadas de indicacdo no PCA as contratacGes emergenciais e decorrentes de
situacdo calamitosa, nos termos do Inciso VIl do caput do Artigo 75, da Lei Federal n. 14.133/2021.

Conteudo

Art. 52 - Para elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, o requisitante preenchera o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) com as seguintes informacdes:

| — justificativa da necessidade da contratacdo;
Il — descricdo sucinta do objeto;

[l — quantidade a ser contratada;
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IV — estimativa preliminar do valor da contratacdo;

V — data provavel da contratagao;

VI — nome da area requisitante ou técnica com identificacdo do responsavel;
VIl — grau de prioridade da compra ou contratacao; e

VIl — indicacdo de vinculacdo orcamentaria;

§12 O procedimento a que se refere o inciso IV deste artigo ndo se confunde com a pesquisa
de precos prevista no art. 23, da Lei Federal n. 14.133/2021, podendo a estimativa sumaria adotar os
seus parametros, quando for o caso, sem 0s mesmos rigores metodolégicos;

§22 O DFC de que trata o caput devera ser elaborado conforme o Anexo Unico deste Decreto.

CAPITULO IV:
CONSOLIDACAO

Art. 62 Encerrado o prazo previsto no artigo 42, o area de contratacdo consolidara as
demandas encaminhadas pelos solicitantes ou pelas areas técnicas e adotard as medidas necessarias
para:

| —agregar sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il — adequar e consolidar o plano de contratacdo anual, observado o disposto no art. 39;

IIl — elaborar o calendério de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria financeira;

§ 12, O prazo para tramitacdo do processo de contratacao ao setor de contratagdes constara
do calendario de que o inciso Il do caput.

§ 29, O processo de contratacdo de que trata o §12 serd acompanhado de Estudo Técnico
Preliminar (ETP), Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Basico, considerando o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrucdo do
processo.

§ 32. A Area de contratacdes concluird a consolidacio do Plano de Contrata¢des Anual até 31
de julho do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagdo da autoridade competente.
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CAPITULO V:
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art. 72. Até a primeira quinzena de agosto do ano da elaborag¢do do Plano de Contratagdes
Anual, a autoridade competente aprovard as contratagdes nele previstas.

Pardgrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratacdes
Anual ou devolvé-los a Area de contratacdes, se necessario, para realizar adequacdes junto as dreas
solicitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Unidade de execucgdo descentralizada

Art. 82. A aprovacao do Plano de Contrata¢des Anual de érgdos ou entidades com unidades
de execucgdo, descentralizada podera ser delegada a autoridade competente daquela unidade a que
se refere, observado o disposto no art. 79.

CAPITULO VI
DA PUBLICACAO

Divulgagado

Art. 92. O Plano de Contratacdes Anual dos érgdos e das entidades serd disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. Os drgdos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios eletronicos, o
endereco de acesso ao seu Plano de Contratacdes Anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
no prazo de quinze dias, contato da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e
alteracao.

CAPITULO VII;
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusdo ou redimensionamento

Art. 10. Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de Contrata¢cdes Anual podera ser revisado
por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses.

| — no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do Plano de
Contratagbes Anual, para a sua adequag¢dao a proposta orcamentdria do 6rgdao ou entidade
encaminhada ao Poder Legislativo: e

Il — na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentdria Anual, para adequacao do Plano
de Contratacdes Anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracées no Plano de Contratacdes Anual
serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.
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Art. 11. Durante o ano de sua execucdo, o Plano de Contratacdes Anual podera ser alterado,
por meio de justificativas aprovada pela autoridade competente.

Artigo 12. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serao formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas a drea de contratacdes com a antecedéncia necessdria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso VI do caput do art. 52, acompanhadas de
instrucdo processual, observado o disposto no inciso I, do artigo 69.

CAPITULO VIII;
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os prazos estabelecidos neste Decreto constarao no calendario oficial do 6rgao e
poderdo ser alterados por meio de ato publicado pela autoridade superior, visando o alinhamento
com as datas de planejamento orgamentdrio.

Art. 14. Todos os documentos referentes ao processo de elaborac¢do, aprovacdo e execugao
do PCA serao padronizados e disponibilizados aos solicitante.

Art. 15. A realizacdo do PCA ndo afasta o dever de elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, Projeto e Anteprojeto nas contratacdes realizadas pelo ente Municipal.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade maxima do drgdo ou entidade, com
o suporte do setor juridico, se for o caso, por meio de decisao fundamentada na legislagao vigente
sobre o tema.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cafeara-Pr, 08 de fevereiro de 2024.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
DFD - ELABORAGCAO DO PCA
(Art. 12, inciso VII, Lei n. 14.133/2021)

1. Identifica¢do do requisitante

Requisitante: (Descrever o nome do setor solicitante)

Responsavel pela

demanda:

Telefone: (Ndo disponibilizar telefone pessoal — documentos do processo de
licitagdo sdo publicos)

2. Identificacdo da demanda e
Estimativa preliminar do valor da contratagao

OBIJETO: (Descrever objeto de contratacdo)

Vir. Uni

RS VIr. Total RS

Item Unid. Qde. Descricao

3. Justificativa da necessidade da contratacao

(Descrever a necessidade da Administracdo e justificar a importdncia da contratacéo)

4. Indicagcdo da vinculagdo or¢gamentaria (Origem do Recurso)

(Especificar)

5. Data pretendida para a conclusao da contratagao

A presente contratacdo devera ser formalizada até / / , de modo a permitir o
inicio da execucao do objeto em tempo habil.

6. Prioridade da contratacao

A contratacdo possui o seguinte grau de prioridade: ( ) Alta ( ) Média ( )
Baixa.
Justificativa da prioridade: ( Justificar a prioridade definida)

7. Autorizagao

Submeto para anadlise e deliberag¢do a inclusdao da demanda no Plano de Contrata¢des Anual
(PCA) do ano de . Cidade, Estado, data.
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(Nome e Assinatura do chefe ou diretor da drea requisitante)

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a inclusGo da demanda no Plano de
Contratagées Anual (PCA) do ano de . Cidade, Estado, data.

(Nome e Assinatura da autoridade competente)

ATENGCAO!
< Os trechos marcados em vermelho neste documento sdo editaveis, notas explicativas ou
exemplos, devendo ser substituidos ou excluidos, conforme necessidade>.
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DECRETO N° 2.309/2024

(Estudo Técnico Preliminar — ETP)

Suimula: Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP -
para a aquisicao de bens e a contratacao de servicos, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parana, no uso das atribuicGes legais e
considerando o disposto no art. 18, §12 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 19 - Este decreto regulamenta a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para
a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da Administracdo Publica Municipal.

Art. 22 - Quando a Administracdo Municipal, executar recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras vigentes que regulamentam o respectivo
procedimento em ambito Federal, exceto nos casos em que a lei, a regulamentac¢ado especifica ou o
termo de transferéncia dispuser de forma diversa sobre as contratagdes com os recursos do repasse.

Definicoes
Art. 32 - Para fins deste REGULAMENTO, considera-se:

| - Area Solicitante: unidade administrativa que possua uma demanda, necessidade ou
problema a ser analisado;

Il - Area de Contratacdo: unidade administrativa com competéncia para planejar, coordenar,
supervisionar e executar as atividades relacionadas aos processos de contratacao;

Il - Area Técnica: unidade administrativa responsavel pelo planejamento, coordenacio,
gestdo e acompanhamento das acOes relacionadas ao tema ao qual a demanda apresentada pela
area solicitante esteja associada, podendo também atuar com darea solicitante;

IV- Contratacdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
Si.

V- Contratacdes interdependentes: aquelas cuja execu¢do da contratacdo tratada poderd
afetar ou ser afetada por outras contratacdes da Administracdo Publica;

VI- Equipe de Planejamento da Contratacdo: conjunto de integrantes das areas solicitante,
técnica e de contratacdo, indicados pela autoridade competente das respectivas unidades,
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observados os requisitos previstos no art. 72, da Lei n2. 14.133, de 12 de abril de 2021, e que relinem
as competéncias necessdrias a execucdo das etapas de planejamento da contratagdo, com
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagcdes e contratos, dentre outros;

VII- Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bdsico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

VIII- LicitagOes desertas: aquelas em que nao surgiram licitantes interessados;
IX — Licitagdes fracassadas:
a) aquelas em que ndo foram apresentadas propostas validas; ou

b) aquelas em as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgdos oficiais competentes;

X - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

Xl - bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
nao podem ser descritos na forma do inciso Xlll do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante;

XIl - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles
realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliacées em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histdrico;

h) controles de qualidade e tecnolégico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais
servicos de engenharia que se enquadrem na definicdo deste inciso.
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CAPITULO II:
ELABORACAO

Art. 42 - As licitacOes para aquisicdes de bens e para a contratacdo de prestacdo de servicos,
bem como as contratagdes diretas, deverdo ser precedidas de estudo técnico preliminar.

§ 12 - Para contratagdes de bens e servigos comuns, o ETP podera ser elaborado conforme o
Anexo | deste Decreto.

§22 - Para contratacdes de bens e servigos especiais e servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, o ETP deverd ser elaborado conforme o Anexo Il deste
Decreto.

Art. 52 - O ETP deverad ser elaborado conjuntamente por integrantes das areas solicitante e
técnica ou, quando houver necessidade, pela equipe de planejamento da contratacdao e sera
aprovado pela autoridade competente ou por quem receber delegag¢ao para exercer esta atribuicao.

§12 - Os integrantes das dreas técnica e solicitante, ou a equipe de planejamento da
contratacdo, quando for o caso, considerando a complexidade do problema a ser analisado no ETP,
poderdo solicitar apoio técnico de colaboradores de outras unidades, 6rgdos ou entidades que
detenham competéncias especificas exigidas para a confec¢do do documento.

§22 - Nos casos em que o orgdo ou entidade ndo possuir quadro de colaboradores suficientes
ou aptos, inviabilizando a elaboracdo conjunta do ETP, serda permitida sua confeccdo de forma
individual ou a contratacdo de terceiro, profissional especializado que preste assessoria técnica, e
gue auxilie na elaboragao do instrumento, observados os impedimentos dispostos no art. 92 da Lei
n2 14.133, de 2021, e desde que devidamente justificada a circunstancia.

Art. 62 - O estudo técnico preliminar buscara a melhor solugdo identificada dentre as
possiveis, de modo a permitir a avaliacdo acerca da viabilidade técnica e econémica da contratacao
e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragdao da previsdao da contratacdo no plano de contrata¢des anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao;

Il - requisitos da contratacao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memarias de célculo
e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar;
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VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdao constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - descrigdo da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestdao contratual;

X| - contratac8es correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 O estudo técnico preliminar deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos
I, IV, VI, VIll e Xlll do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos previstos no
referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 22 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servicos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericio dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacao do objeto podera ser realizada apenas em termo
de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaborac¢do de projetos.

Art. 72 - A elaboracdo do ETP devera considerar a complexidade do problema analisado,
devendo-se evitar o aporte de conteudos com a finalidade Unica de simples cumprimento de
exigéncias procedimentais.

Art. 82 - Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica- lo nos
termos da Lei de Acesso a Informacao, Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

CAPITULO Ill:
DISPOSICOES FINAIS

Art. 99 - As situagOes previstas neste decreto que demandem justificativas deverdo atentar-
se aos requisitos de congruéncia, exatiddo, coeréncia, suficiéncia e clareza.

Paragrafo unico - Ndo se considera fundamentada a justificativa ou decisao que:
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I- se limitar a indicacdo, a reproducdo ou a parafrase de ato normativo, sem explicar sua
relagdo com o caso concreto;

[I- empregar conceitos juridicos indeterminados, sem explicar o motivo concreto de sua
incidéncia no caso;

IlI- invocar motivos que se prestariam a justificar qualquer outra decisao.

Art. 10 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacado

Cafeara-Pr, 08 de fevereiro de 2024.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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ANEXO |

ORGAO: (Indicar o érgdo requisitante, secretaria, departamento, setor OU timbre)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

. Observagoes Iniciais:

Conforme disposto na Lei Federal n2. 14.133/2021 e no Decreto Municipal, as contrata¢des publicas
devem ser precedidas de Estudos Técnicos Preliminares (ETP’s).

A elaboracdo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo (planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica e econémica da
contratacdo e embasar o termo de referéncia/projeto basico/plano de trabalho, que somente sera elaborado
se a contratacdo for considerada viavel.

Objetivando subsidiar a elaboracdo do ETP é importante examinar os normativos (normas, regras,
preceitos e legislacbes) que disicplinam os materiais/equipamentos/servigos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza, além de analisar as contratacdes anteriores do mesmo objeto, a fim de identificar as
inconsisténcias ocorridas nas fases de planejamento da contratacdo, selecdo do fornecedor e execugdo do
objeto.

1- DESCRIGAO DO OBJETO:

(Neste campo deverd ser indicado o objeto que se pretende adquirir ou contratar Rerecomenda-se
seja observado o teor da Sumula 177, do TCU, que, em que pese firmada com fundamento na Lei n® 8.666/93,
constitui importante pardmetro a ser observado pelo gestor, até que sobrevenha nova jurisprudéncia.

SUMULA N@ 177 A definicdo precisa e suficiente do objeto licitado constitui regra indispensdvel da
competicéo, até mesmo como pressuposto do postulado de igualdade entre os licitantes, do qual é subsididrio
o principio da publicidade, que envolve o conhecimento, pelos concorrentes potenciais das condigcdes bdsicas
da licitagéo, constituindo, na hipdtese particular da licitagcGo para compra, a quantidade demandada uma das
especificacbes minimas e essenciais a definicdo do objeto do pregdo.)

2- CLASSIFICAGAO DO OBJETO:

(Informar a classificagdo do objeto e em se tratando de obra ou servico de engenharia incluir a
manifesta¢do do corpo técnico a fim de definir se é comum ou especial)

3- DESCRICAO DA NECESSIDADE:

(Descrever a necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico)
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Neste item a Secretaria deverd descrever detalhadamente a importdncia da aquisi¢do pretendida

para o érgdo/Municipio.

Exemplo: A Secretaria xxxxx dentre outras atribuigdes, é responsdvel por xxxxxxx (atividade afetada
pela aquisicdo). A necessidade da aquisicdo de xxxx (colocar os objetos) permitird atender o (setor
requisitante), com a finalidade de xxxxxxxx, proporcionando (beneficios trazidos pela aquisicdo). A auséncia
dos materiais poderd ocasionar os seguintes prejuizos: no curto prazo (descrever eventuais prejuizos pelo
atraso na entrega dos itens ou pelo atraso na concluséo da licitagdo) e no longo prazo (descrever eventuais
prejuizos pelo fracasso na licitagdo ou outras razdes que impossibilitem a aquisi¢cdo).

4- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Realizar a estimativa das quantidades a serem contratadas, deve ser acompanhada das memdrias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte.

Descrever os quantitativos previstos e explicar o método de estimativa destes.

Exemplo: A estimativa de consumo é de xx itens para o exercicio de 2024, este quantitativo foi
originado com base:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) Utilizar informagdes das contratagdes anteriores, se for o caso;

c) Incluir nos autos as memdrias de cdlculo e os documentos que lhe deram suporte.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

Importante definir e documentar o método usado para estimar as quantidades a serem adquiridas,
utilizando informagdes de aquisi¢bes anteriores.

E possivel justificar as quantidades em funcdo do consumo e provdvel utilizacdo, devendo a
estimativa ser obtida a partir de fatos concretos como, por exemplo, a série historica do consumo, atendo-se
a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo de drgdo, acréscimo de
atividades, necessidade de substituicGo de bens atualmente disponiveis, etc.

5- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

Deve-se realizar a estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pregos unitdrios
referenciais, das memdarias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo.

Exemplo:

Item 01: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o pre¢o ofertado pela empresa
XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins de levantamento de pregos.
Assim, optou-se pelo uso da MEDIA dos 04 (quatro) orcamentos restantes, que resultou no valor or¢ado
estimado de RS XXXXXX
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Item 02: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o prego ofertado pela empresa
XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins de levantamento de pregos.
Assim, optou-se pelo uso da MEDIANA dos 04 (quatro) orcamentos restantes, que resultou no valor orgado
estimado de RS 62.500,00 por refletir o valor central pesquisado.

Item 03: considerando os 05 (cinco) orcamentos encontrados, optou-se pela instrugdo de excluir do
cdlculo os dois valores extremos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIA dos 03 (trés) orcamentos restantes, que
resultou no valor or¢ado estimado de RS 58.333,00.

Item 04: considerando os 05 (cinco) orcamentos encontrados, optou-se pela instrugdo de excluir do
cdlculo os dois valores extremos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIANA dos 03 (trés) orcamentos restantes,
que resultou no valor or¢ado estimado de RS 61.000,00 por refletir o valor central pesquisado considerado.

Item 05: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o pre¢o ofertado pela empresa
XxXxxxx possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins de levantamento de pregos.
Assim, optou-se pelo uso do MENOR VALOR encontrado dos 04 (quatro) orcamentos restantes, que resultou
no valor orcado estimado de RS 50.000,00, por entendermos que o preco jd se encontra suficientemente
refletindo o mercado.

(O requerente possui a liberdade para uso dos pard@metros que entender pertinente para obten¢do
do prec¢o estimado de contratagdo)

Apds a realizagdo do levantamento de mercado, deve-se consolidar os valores estimados da

contrata¢do:
Item Discriminagdo Cotagdo 1 Cotagdo 2 Cotagdo 3
01 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
02 XXXXXXXO XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
03 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
04 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
05 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

6- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:

O parcelamento da solugdo é a regra, devendo a licitagéo ser realizada por item sempre que o objeto
for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solu¢Go ou perda de economia de
escala, visando propiciar a ampla participagéo de licitantes.

Deve-se indicar se a aquisi¢cGo deverd ser realizada em grupo. Os itens a serem adquiridos por grupo
devem ter as mesmas caracteristicas; serem fornecidos pelo mesmo fornecedor e justificar a falta de um item
do grupo pode comprometer a execugdo das atividades.

Parcelamento é individualizacédo da licitagdo dos produtos, NAO é o recebimento fracionado. Néo
parcelar é comprar o bloco de itens fechados, de forma que um fornecedor que néo tenha um dos itens néGo
consegue compor a licitagdo.

Exemplo 1: Por se tratar de uma compra por inexigibilidade de licita¢do, art. 74, inciso | da Lei
14.133/2021, o equipamento € unico no mercado, conforme Atestado de Exclusividade emitido pela Associagdo

Comercial, e seu valor estd dentro do praticado no mercado conforme demonstrado pelas notas fiscais emitidas
para outras instituigdes. Por ser um equipamento especifico e unico a compra nédo pode ser parcelada, pois
ndo hd competitividade entre fornecedores.
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Exemplo 2: Por se tratar de uma compra por Dispensa de licitagGo, a compra serd realizada por prego
global, o menor valor total, a compra serd efetuada por lote. Levando em consideracdo que as empresas
fornecem o mesmo produto. A compra do lote se justifica pela economicidade em escala.

Exemplo 3: Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratagdo, ndo se
verifica quaisquer especificidades que venham exigir seu agrupamento, devendo prevalecer a regra geral de
parcelamento como forma de garantir a ampla concorréncia.

7- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

(Apresentar posicionamento conclusivo quanto & razoabilidade e a viabilidade técnica,
socioeconbmica e ambiental da aquisi¢do, justificando com base nos elementos colhidos durante o estudo
preliminar)

8- JUSTIFICATIVA DA ELABORAGCAO PELO MODELO SISMPLIFICADO

(Descrig¢do sujerida:

Em razdo da natureza da contratacdo ser comum, conforme descreve o Arti. 62, inciso VIII, da Lei n@
14.133/2021, foi elaborado ETP de forma simplificada, considerando as diretrizes do Art. 18, § 29, parte final,
da Lei n2 14.133/2021.)

9- RESPONSAVEIS:

(Indicar nome, cargo e matricula dos responsdveis pela elaborag¢do do ETP. Os responsdveis deverdo
assinar o documento.)

AREA REQUISITANTE: Nome do chefe, diretor ou secretario requisitante
Cargo/funcéo:

Matricula n2:

Assinatura:

AREA TECNICA (se houver): Nome servidor que elaborou o ETP
Cargo/funcdo:

Matricula n2:

Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO: Nome do Secretario(a) da Area Requisitante
Matricula ne:
Assinatura:

FISCAL DO CONTRATO: Nome do servidor indicado para fiscalizar o contato.

Matricula n2:
Assinatura:
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ANUENCIA DA AUTORIDADE MAXIMA

1 - De acordo com o ETP elaborado pela drea requisitante;

2 — Determino a continuidade dos procedimentos para a contratagdo pretendida.
Nome da autoridade:

Assinatura:

Cidade, Estado, data.

ATENCAO!
< Os trechos marcados em vermelho neste documento sdo editdveis, notas explicativas ou exemplos,
devendo ser substituidos ou excluidos, conforme necessidade>.
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ANEXO I

ORGAO: (Indicar o érgdo requisitante, secretaria, departamento, setor OU timbre)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

. Observagoes Iniciais:

Conforme disposto na Lei Federal n2. 14.133/2021 e no Decreto Municipal n?, as contratagdes
publicas devem ser precedidas de Estudos Técnicos Preliminares (ETP’s).

A elaboracao dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo (planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica e econémica da
contratacdo e embasar o termo de referéncia/projeto basico/plano de trabalho, que somente sera elaborado
se a contratacdo for considerada vidvel.

Objetivando subsidiar a elaboracdo do ETP é importante examinar os normativos (normas, regras,
preceitos e legislacbes) que disicplinam os materiais/equipamentos/servigos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza, além de analisar as contrata¢des anteriores do mesmo objeto, a fim de identificar as
inconsisténcias ocorridas nas fases de planejamento da contratacdo, selecdo do fornecedor e execugdo do
objeto.

1- DESCRICAO DO OBJETO:

(Neste campo deverd ser indicado o objeto que se pretende adquirir ou contratar Rerecomenda-se
seja observado o teor da Sumula 177, do TCU, que, em que pese firmada com fundamento na Lei n2 8.666/93,
constitui importante pardmetro a ser observado pelo gestor, até que sobrevenha nova jurisprudéncia.

SUMULA N@ 177 A definicéo precisa e suficiente do objeto licitado constitui regra indispensdvel da
competicdo, até mesmo como pressuposto do postulado de igualdade entre os licitantes, do qual é subsididrio
o principio da publicidade, que envolve o conhecimento, pelos concorrentes potenciais das condi¢des bdsicas
da licitagdo, constituindo, na hipotese particular da licitagGo para compra, a quantidade demandada uma das
especificacbes minimas e essenciais a defini¢do do objeto do pregdo.)

2- CLASSIFICAGAO DO OBJETO:
(Informar a classificagcdo do objeto e em se tratando de obra ou servico de engenharia incluir a
manifestagdo do corpo técnico a fim de definir se é comum ou especial)

3- DESCRIGAO DA NECESSIDADE:
(Descrever a necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico)

Neste item a Secretaria deverd descrever detalhadamente a importdncia da aquisicdo pretendida
para o érgdo/Municipio.

Exemplo: A Secretaria xxxxx dentre outras atribuicées, é responsdvel por xxxxxxx (atividade afetada
pela aquisicdo). A necessidade da aquisigdo de xxxx (colocar os objetos) permitird atender o (setor
requisitante), com a finalidade de xxxxxxxx, proporcionando (beneficios trazidos pela aquisi¢do). A auséncia
dos materiais poderd ocasionar os seguintes prejuizos: no curto prazo (descrever eventuais prejuizos pelo
atraso na entrega dos itens ou pelo atraso na concluséo da licitagéo) e no longo prazo (descrever eventuais
prejuizos pelo fracasso na licitagdo ou outras razdes que impossibilitem a aquisi¢céo).
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4- DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL:

(Informar se a contratagdo pretendida estd prevista no Plano de Contratacbes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo)

5- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
(Descrever os requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solugdo, a fim de atender a demanda)

Correspondem aos requisitos que a solucdo contratada deverd atender, incluindo os requisitos
minimos de qualidade, de modo a possibilitar a sele¢do da proposta mais vantajosa mediante competi¢do. Os
requisitos devem ser indispensdveis ao atendimento da necessidade que originou a contrata¢do, devendo ser
elencados os requisitos necessdrios (ndo mais que o necessdrio, para ndo restringir a competicdo
indevidamente) e suficientes (ndo menos que o necessdrio, de forma que o objeto ndo fique precisamente
definido).

Exemplos de requisitos que poderdo ser exigidos a depender do objeto: critérios, prdticas de
sustentabilidade (tais como certificados ambientais) e certificados NBRs na especificacdo técnica do objeto ou
como obrigagdo da contratada; tempo minimo de garantia técnica e servicos que devem estar inclusos na
garantia; necessidade de servico de instalacdo acompanhado do objeto, exigéncia de amostra e metodologia
de andlise, etc.

6- LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo
de solugdo a contratar.

Realizar um levantamento de mercado, que consiste na prospecgcdo e andlise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras op¢des:

a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros drgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades
da administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas,
para coleta de contribuigcées, nos casos de complexidade técnica do objeto, por exemplo.

Sugere-se elaborar quadro identificando as solugées de mercado (produtos, fornecedores,
fabricantes, etc.) que atendem aos requisitos especificados.

Apds o levantamento do mercado, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel.

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Realizar a estimativa das quantidades a serem contratadas, deve ser acompanhada das memdrias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte.

Descrever os quantitativos previstos e explicar o método de estimativa destes.
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Exemplo: A estimativa de consumo é de xx itens para o exercicio de 2024, este quantitativo foi
originado com base:

d) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

e) Utilizar informacgbes das contratacdes anteriores, se for o caso;

f) Incluir nos autos as memdrias de cdlculo e os documentos que lhe deram suporte.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

Importante definir e documentar o método usado para estimar as quantidades a serem adquiridas,
utilizando informacgdes de aquisicbes anteriores.

E possivel justificar as quantidades em funcdo do consumo e provdvel utilizacdo, devendo a
estimativa ser obtida a partir de fatos concretos como, por exemplo, a série historica do consumo, atendo-se
a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo de drgdo, acréscimo de
atividades, necessidade de substituicdo de bens atualmente disponiveis, etc.

8- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

Deve-se realizar a estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitdrios
referenciais, das memdarias de cdlculo e dos documentos que lhe déo suporte, que poderéo constar de anexo
classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo.

Exemplo:

Item 01: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o preco ofertado pela empresa
XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins de levantamento de precos.
Assim, optou-se pelo uso da MEDIA dos 04 (quatro) orcamentos restantes, que resultou no valor or¢ado
estimado de RS XXXXXX

Item 02: considerando os or¢camentos encontrados, entendemos que o prego ofertado pela empresa
XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins de levantamento de pregos.
Assim, optou-se pelo uso da MEDIANA dos 04 (quatro) orcamentos restantes, que resultou no valor or¢ado
estimado de RS 62.500,00 por refletir o valor central pesquisado.

Item 03: considerando os 05 (cinco) orcamentos encontrados, optou-se pela instrucdo de excluir do
cdlculo os dois valores extremos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIA dos 03 (trés) orcamentos restantes, que
resultou no valor orcado estimado de RS 58.333,00.

Item 04: considerando os 05 (cinco) orcamentos encontrados, optou-se pela instrucdo de excluir do
cdlculo os dois valores extremos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIANA dos 03 (trés) orgamentos restantes,
que resultou no valor or¢cado estimado de RS 61.000,00 por refletir o valor central pesquisado considerado.

Item 05: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o prego ofertado pela empresa
XXxxxx possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins de levantamento de precos.
Assim, optou-se pelo uso do MENOR VALOR encontrado dos 04 (quatro) orcamentos restantes, que resultou
no valor orcado estimado de RS 50.000,00, por entendermos que o preco jd se encontra suficientemente
refletindo o mercado.

(O requerente possui a liberdade para uso dos pard@metros que entender pertinente para obten¢do
do preco estimado de contratagdo)
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ApOds a realizagdo do levantamento de mercado, deve-se consolidar os valores estimados da
contratagdo:

Item Discriminagdo Cotagdo Cotagdo Cotagdo
1 2 3

01 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

02 XXXXXXXO XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

03 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

04 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

05 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

9- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Descrever a solugGo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo
de solugdo. Indicar a forma pela qual deverd se dar a contratagdo.

Exemplo: Contratagdo de xxxxxx para xxxxxxx, na quantidade de xxxxx por xxxx meses, por meio de
xxxxxxxxxxx deve descrever os elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que a
contratagdo produza resultados pretendidos pela Administragdo.

10- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:

O parcelamento da solugdo é a regra, devendo a licitagdo ser realizada por item sempre que o objeto
for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucéo ou perda de economia de
escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes.

Deve-se indicar se a aquisi¢cGo deverd ser realizada em grupo. Os itens a serem adquiridos por grupo
devem ter as mesmas caracteristicas; serem fornecidos pelo mesmo fornecedor e justificar a falta de um item
do grupo pode comprometer a execugdo das atividades.

Parcelamento é individualizacéo da licitagdo dos produtos, NAO é o recebimento fracionado. Néo
parcelar é comprar o bloco de itens fechados, de forma que um fornecedor que ndo tenha um dos itens néo
consegue compor a licitacdo.

Exemplo 1: Por se tratar de uma compra por inexigibilidade de licitacdo, art. 74, inciso | da Lei
14.133/2021, o equipamento é unico no mercado, conforme Atestado de Exclusividade emitido pela Associagcdo
Comercial, e seu valor estd dentro do praticado no mercado conforme demonstrado pelas notas fiscais emitidas
para outras instituicbes. Por ser um equipamento especifico e tnico a compra néo pode ser parcelada, pois
ndo hd competitividade entre fornecedores.

Exemplo 2: Por se tratar de uma compra por Dispensa de licitagéo, a compra serd realizada por prego
global, o menor valor total, a compra serd efetuada por lote. Levando em considera¢Go que as empresas
fornecem o mesmo produto. A compra do lote se justifica pela economicidade em escala.

Exemplo 3: Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratagdo, ndo se
verifica quaisquer especificidades que venham exigir seu agrupamento, devendo prevalecer a regra geral de
parcelamento como forma de garantir a ampla concorréncia.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:
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Informar se hd contratacbes que guardam relagdo/afinidade com o objeto da compra/contratagdo
pretendida, sejam elas jd realizadas, ou contratagdes futuras.

12- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO:

Demonstrar o alinhamento entre a contratacéo e o planejamento estratégico do drgdo, identificando
se a contrata¢do se enquadra nas metas e objetivos previstos no planejamento orcamentdrio (PPA, LDO, LOA
e PCA).

13- RESULTADOS PRETENDIDOS:

Demonstrar os beneficios diretos e indiretos que se almeja com a aquisicGo, em termos de
economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, bem como, se for o caso, melhoria da
qualidade de produtos e servicos oferecidos a sociedade.

14- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO:

Informar, se for o caso, todas as providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacita¢do de servidores ou de empregados para fiscalizagcdo e
gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organiza¢éGo. Deverd ser detalhado os aspectos relacionados
a instalagdo, quando se tratar de equipamento, como: local, dia, hordrio, etc. E necessdrio, ainda, uma andlise
do ambiente onde serd realizada a instalacdo, como: espaco, rede elétrica, voltagem e outros.

15- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS:

(Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras
buscando sanar os riscos ambientais existentes)

16- DECLARAGAO DE VIABILIDADE:

(Apresentar posicionamento conclusivo quanto & razoabilidade e a viabilidade técnica,
socioeconbmica e ambiental da aquisi¢do, justificando com base nos elementos colhidos durante o estudo
preliminar)

17- ANEXOS

(Anexar outros documentos necessdrios ou complementares para a composi¢do final do documento,
caso julgue necessdrio.)

18- RESPONSAVEIS:

(Indicar nome, cargo e matricula dos responsdveis pela elaborag¢do do ETP. Os responsdveis deverdo
assinar o documento.)

AREA REQUISITANTE: Nome do chefe, diretor ou secretario requisitante
Cargo/funcéo:

Matricula n2:

Assinatura:
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AREA TECNICA (se houver): Nome servidor que elaborou o ETP
Cargo/funcdo:

Matricula n2:

Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO: Nome do Secretario(a) da Area Requisitante
Matricula n2:
Assinatura:

FISCAL DO CONTRATO: Nome do servidor indicado para fiscalizar o contato.
Matricula ne:
Assinatura:

ANUENCIA DA AUTORIDADE MAXIMA

1 —De acordo com o ETP elaborado pela drea requisitante;

2 — Determino a continuidade dos procedimentos para a contratacdo pretendida.
Nome da autoridade:

Assinatura:

Cidade, Estado, data.

ATENCAO!
< Os trechos marcados em vermelho neste documento sdo editaveis, notas explicativas ou exemplos,
devendo ser substituidos ou excluidos, conforme necessidade>.

43




Regulamentos da Lei n°14.133/2021 | Municipio de Cafeara

DECRETO N° 2.480/2025

(Pesquisa de pregos)

Sumula: Institui normas para a realiza¢do de pesquisa de precos para aquisicao
de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracao
publica do Municipio de Cafeara, Estado do Parana.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parand, no uso da atribuicao que lhe confere
o art. 86, |, “a”, da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto no § 12 do art. 23 da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DISPOSICOES GERAIS

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Este Decreto dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral no ambito do
Municipio de Cafeara, Estado do Parana.

§ 12 Nao se aplica as disposicoes deste Decreto as contratagdes de obras e servigos de engenharia,
bem como as contratagdes que envolvam verbas da Unido decorrentes de repasse ndo obrigatoério.

§ 29 Para afericdo da vantagem econOmica das adesOes as atas de registro de precos, bem
como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos,
devera ser observado o disposto neste Decreto.

Definicoes
Art. 22 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os
excessivamente elevados; e

Il — sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente superior
aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo for
por precos unitarios, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratagao for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral.

CAPITULO II:
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizagao

Art. 32 A pesquisa de pregos sera materializada em documento que conterd, no minimo:
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| — descricdo do objeto a ser contratado;

Il — identificacdo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso,
da comissao de cotagdes;

[l — informagao e identificagdo das fontes consultadas;
IV — série de precos coletados;

V —método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para a definicdo
do valor estimado;

VI —justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsiderac¢do de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta que dispde o inciso
V do caput do art. 52 deste Decreto.

Critérios

Art. 42 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢Oes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execu¢dao do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucdo do objeto.

Parametros

Art. 52 A pesquisa de pregos para fins de determinagdao do prego estimado em processo
licitatdrio para a aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante calculo
gue incida sobre o conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros abaixo
relacionados, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados:

| — composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em salde, observado o indice
de atualizacdo de precos correspondente;

Il — aquisi¢cdes e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatério;

Il — pesquisa na base nacional ou estadual de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital;

IV — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatodrio, contendo
a data e hora de acesso;
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V — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital.

§ 19 Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il do caput deste artigo.

§ 22 Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso V
do caput, devera ser observado:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il — obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

b) nimero de inscricdo do proponente no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) endereco e telefone de contato;
d) data de emissdo; e
e) nome completo para identificacdo do responsavel e assinatura.

[l — registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso V do caput;

IV — de modo alternativo e excepcional, quando ndo for possivel seguir o que determina o
inciso Il deste paragrafo, poderd ser utilizado WhatsApp oficial ou ligacao telefénica, caso em que
devem ser observadas as seguintes providéncias:

a) justificar formalmente o motivo do uso do meio alternativo e excepcional;

b) registrar, de forma imediata e por escrito no processo, a data, hora, identificacdo do
interlocutor e o conteldo da proposta;

c) produzir declaragdo assinada pelo servidor responsavel pelo contato;

d) sempre que possivel, apresentar prova adicional, como atas, gravacdo autorizada (se
prevista), ou outro meio equivalente.

§ 32 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.
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§ 42 Na pesquisa de preco relativa as contratacdes de prestacdo de servicos com dedicagdo
de mao de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o disposto art.
135 da Lei n2 14.133/2021.

Metodologia para obtengao do preco estimado

Art. 62 Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do prego estimado, a média, a
mediana, menor dos valores obtidos entre a média ou mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos
de um ou mais dos parametros de que trata o art. 52, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no caput, o preco estimado da contratacdo poderd ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§ 32 Para evitar sobrepreco, ainda, é possivel a redugdo percentual da média aritmética em
casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor publico entender que os
precos estdo acima do mercado.

§ 42 Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 52 Consideram-se inconsistentes os orcamentos que ndo atendem as especificacdes do
objeto informadas no pedido de cotacao.

§ 62 Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput do art. 52, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizacdo de precos correspondente.

§ 79 Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de preco estimado com base em menos
de 3 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada
pela autoridade competente.

CAPITULO IlI:
REGRAS ESPECIFICAS

Contratagao direta

Art. 72 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licita¢do, aplica-se, no
gue couber, o disposto no art. 52 deste Decreto.

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 59, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacGes de objetos idénticos,
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comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 29 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o § 12 poderd ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagcbes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicao.

§ 42 Na hipétese de dispensa de licitacdo, com base nosincisos | e [l do art. 75 da Lei n2 14.133,
de 192 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do § 42 poderd realizado por meio de solicitacdo formal de cotacdes a
fornecedores.

CAPITULO IV:
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes gerais

Art. 82 Desde que justificado, o orgcamento estimado da contratacdao podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgdes
necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo critério de
julgamento seja o maior desconto.

Revogacgao e vigéncia
Art. 92 Fica revogado o Decreto n22.219/2023.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cafeara — PR, 31 de julho de 2025.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.481/2025

(Gestores e Fiscais de Contratos)

Sumula: Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacao dos gestores e fiscais
de contratos, no ambito da administracao publica municipal direta, autarquica
e fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parand, no uso da atribuicao que lhe confere
o art. 86, |, “a”, da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto no art. 82, § 32, da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Este Decreto regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagao dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da
administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

CAPITULO II:
DA DESIGNACAO

Gestores e fiscais de contratos

Art. 22 Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos suplentes serdo representantes
da administracdo designados pelo Prefeito Municipal, na condicdo de autoridade mdaxima da
Administragao Municipal, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicar, para exercer
as fungoes estabelecidas no art. 92 ao art. 13, observados os requisitos estabelecidos no art. 42.

§ 19 Para o exercicio da fungao, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser cientificados da
indicacdo e das respectivas atribui¢cdes antes da formalizacdo do ato de designacao.

§ 22 Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:
| — a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il — a complexidade da fiscalizacdo;

Il — o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV — a capacidade técnica para o desempenho das atividades.

§ 32 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para
fins de fiscalizacao e de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e
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devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto no
inciso X do § 12 do art. 18 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 42 Cabe ao Prefeito Municipal, na condicdo de autoridade maxima do érgdo ou da entidade,
constituir Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos, nomeando os agentes passiveis de
indicagao para as atividades, observando o § 22 deste artigo e os requisitos estabelecidos no art. 4¢
e no art. 62.

Art. 32 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administracdo, observado o disposto no art. 14 deste Decreto.

Requisitos para a designag¢ao

Art. 42 O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto deverd
preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da administracdo publica;

Il — ter atribuicBes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

[l = ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragao
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 19 Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o 6rgao ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratac¢des.

§ 22 A vedacdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 52 O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 12 Na hipodtese da indicacao desconsiderar o disposto no § 22 do art. 22, o agente publico
deverd comunicar o fato ao gestor do contrato.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 19, o gestor do contrato, considerando valida a alegacdo do
fiscal do contrato, podera providenciar meios para sanar a situacdo ou designar outro servidor,
observado o disposto no § 32 do art. 29.
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Principio da segregac¢do das fungoes

Art. 62 O principio da segregacao das funcdes veda a designacdo do mesmo agente publico
para atuacdo simultdnea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo Unico. Visando a aplicagdo do principio da segregacdao de fungdes, devem ser
designados servidores distintos para as seguintes atribuicdes ou encargos:

| — gestdo do contrato;
Il - fiscalizagdo do contrato;

[l — membros que participam diretamente do processo de contratacdo (agente de
contratacdo, membros da equipe de apoio, servidores que emitam pareceres juridicos ou contabeis)
e servidores responsaveis pelo controle interno do processo de contratacdo (controlador interno);

IV — pagamento das despesas oriundas dos contratos.
Vedagoes

Art. 72 O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro
gue auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica de que trata o art. 39, deverdo observar as seguintes vedacdes, ressalvados os casos previstos
em lei:

| — admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatério,
inclusive nos casos de participacdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do domicilio
dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

I — estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere
a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

Il — opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou
deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em lei.

§ 12 N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacoes
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gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

§ 22 As vedacgdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a conducado da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atividades de gestao e fiscalizagao de contratos
Art. 82 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — gestdo de contrato — atividades com foco na relagao juridica com a contratada, que envolve
a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e
cooperagao nos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a
alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢Ges e a extingdo dos contratos,
o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdencidrias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a
reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

Il — fiscalizagGo do contrato — atividades com foco no escopo contratual, que envolve o
acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execu¢dao do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagao ou
da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio do gestor
do contrato.

§ 12 Em todos os contratos gerados com base na Lei n? 14.133/2021 deverdo ser designados,
no minimo, o gestor do contrato, o fiscal do contrato e seus suplentes.

§ 22 As atividades de gestdo e de fiscalizacdao dos contratos deverao ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos ou por equipe de fiscaliza¢ao.

Gestor do contrato

Art. 92 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto:

| — coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de licitagdes e contratos, para a formalizacdo dos procedimentos de contratacao,
revisdo contratual e aditivos de valor e/ou prazo contratual;
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Il — indicar fiscal do contrato e suplente para cada processo de contratacdo por meio dos
documentos de solicitagdo de contratagdo, entre os membros da comissao de que trata o § 42 do art.
22 e considerando o exposto no art. 49;

IIl — enviar ao setor responsavel as requisicdes de empenho, manter controle atualizado dos
saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando a realizacdo de servico ou fornecimento
sem prévio empenho;

IV —acompanhar o saldo e vigéncia dos contratos, para providenciar tramite de novo processo
de contratac¢do ou aditivos, conforme o caso;

V — acompanhar a manutencgao pelo contratado das condi¢des de habilitacao estabelecidas
em instrumento convocatdrio e contrato, e das exigéncias legais, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

VI — conferir a importancia a ser paga, constante na nota fiscal, com base no contrato, na nota
de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

VIl — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 13, atestando o
atendimento das exigéncias contratuais ao autorizar a liquidagao;

VIl — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato junto ao fiscal do
contrato, elaborando e atualizando continuamente o Relatdrio Consolidado de Gestdo e Fiscalizagao
Contratual (Anexo V), que deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes da contratacdo para fins de atendimento da finalidade da administracao;

IX—acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

X — atualiza¢do continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com apoio do
fiscal do contrato;

Xl — emitir notificacdes a contratadas para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

XIl —tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente do setor competente para tal, conforme o caso;

XIll — assegurar que a despesa publica ocorra na sequéncia legal, sendo: empenho, execucao,
liguidacdo e pagamento;

XIV — exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida por forca de previsdo
normativa.
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Fiscal do contrato

Art. 10. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto:

| —fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia de itens
fornecidos e servigos prestados e de suas respectivas notas fiscais, verificando a conformidade:

a) da quantidade de itens ou servico prestado e o descrito na nota fiscal;

b) da marca entregue com a marca prevista no contrato, conforme o caso;

c) do valor destacado na nota fiscal com os valores previstos no instrumento contratual;
d) demais exigéncias contratuais em relacdo ao objeto contratado;

Il — realizar o recebimento provisério de que tratam os artigos 11 e 12 deste Decreto,
formalizado pelo ateste de recebimento na nota fiscal;

[ll — informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

IV — cooperar com a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢ao do contrato junto ao gestor
do contrato, elaborando e atualizando continuamente o Relatério Consolidado de Gestdo e
Fiscalizacdo Contratual (Anexo V), que deverd conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, com a descricdo
do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, com vistas a
verificacdao da necessidade de adequagdes da contratacdo para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

V — participar da atualiza¢ao do relatdrio de riscos durante a fase de gestdao do contrato, em
conjunto com o gestor, conforme o disposto no inciso X do art. 99;

VI — assegurar que a despesa publica ocorra na sequéncia legal, sendo: empenho, execucao,
liguidagao e pagamento;

VIl — exercer qualquer outra incumbéncia que |lhe seja atribuida por forca de previsao
normativa.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 11. O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal do contrato; e o recebimento
definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.
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§ 12 Os prazos e os critérios para realizacdo de recebimento provisorio e recebimento
definitivo serao definidos em contrato, nos termos no disposto no § 32 do art. 140 da Lei n2 14.133,
de 2021.

§ 22 O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 32 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 42 Configura crime contra a Administragdo Publica, conforme art. 337-L do Cddigo Penal,
com pena de reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa:

| —entrega de mercadoria ou prestacao de servicos com qualidade ou em quantidade diversas
das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

Il — fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada, deteriorada,
inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

[l — entrega de uma mercadoria por outra (troca);
IV —alteragdo da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do servico fornecido;

V — qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a Administragao
Publica a proposta ou a execucdo do contrato.

Art. 12. Os recebimentos provisério e definitivo seguirdo os seguintes procedimentos:

| — o recebimento provisério podera ser feito por meio de ateste conforme modelo do Anexo
| ou por meio de carimbo na nota fiscal que contenha, no minimo:

a) nome legivel do responsavel pelo ateste;
b) data do ato de ateste; e
c) atesto de conformidade;

Il — o recebimento definitivo sera feito por meio da assinatura da Nota de Liquidagao, que
deverad ser precedida por verificacdo:

a) dos valores expressos em nota fiscal e demais documentos de exigéncia contratual ou
regulamentares;

b) das condi¢des de habilitacdo do contratado estabelecidas em instrumento convocatério e
contrato, e das exigéncias legais, com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.
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§ 12 O ateste de recebimento provisorio de servicos deverdo estar acompanhados de
documento com o detalhamento do servigo executado, sendo Planilha de Execugdao de Servigos,
(Anexo Il) para os servigos contratados por unidade/quantidade com valor fixo, ou da Ordem de
Servico (Anexo Ill), quando a unidade de medida da contratagdo for por hora trabalhada.

§ 29 Estdo dispensados da apresentacdo de documentos adicionais de que trata o § 12 o
recebimento provisério de aluguéis e servigcos de uso comum, cuja prestacao do servico seja continua
e/ou a interrupcdo seja facilmente identificada por todos os setores da administracdo, tal qual
fornecimento de internet, servicos de dgua e esgoto, fornecimento de energia elétrica e sistemas de
informacao.

§ 32 O ateste provisorio de obras e servicos de engenharia devera estar acompanhado de
Planilha de Medicdo de Obras e Servicos de Engenharia, conforme modelo do Anexo IV.

Relatério Consolidado de Gestdo e Fiscalizagdo Contratual

Art. 13. O Relatério Consolidado de Gestdo e Fiscalizagdo Contratual de que tratam o inciso
VIl do art. 92 e o inciso IV do art. 10 deste Decreto constitui instrumento de registro das atividades
de gestao, fiscalizagdao e acompanhamento da execugdo contratual, destinado a apoiar a atuagdo dos
gestores e fiscais, facilitar o desempenho das linhas de defesa previstas na Lei Federal n? 14.133/2021
e subsidiar eventuais analises realizadas por drgdos de controle interno e externo.

§ 12 O relatério devera ser emitido, no minimo, a cada quatro meses, podendo, a critério do
gestor e do fiscal do contrato, ser elaborado com maior frequéncia, conforme as necessidades e
caracteristicas da contratacao.

§ 292 Independentemente da periodicidade adotada para fins de acompanhamento interno,
os relatérios deverdao ser encaminhados, de forma integral, a Unidade de Controle Interno do
Municipio a cada quatro meses.

§ 32 Compete a Unidade de Controle Interno definir a forma de entrega dos relatdrios e
realizar eventuais anadlises, conforme plano de trabalho prdprio.

§ 42 Enquanto ndo forem entregues a Unidade de Controle Interno, os relatdrios
permanecerdo sob a guarda do gestor do contrato.

§ 52 A Unidade de Controle Interno promovera o arquivamento dos relatdrios recebidos,
podendo solicitar, a qualquer tempo, informacdes, diligéncias ou providéncias aos gestores e fiscais
de contrato e aos demais servidores que atuaram ou atuem no processo de contratagdo ou na
execucdo da despesa.

Terceiros contratados

Art. 14. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto neste Decreto, conforme previsto no art. 32, sera observado o
seguinte:
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| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il —a contratagao de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites
das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 15. O gestor e o fiscal do contrato serdao auxiliados pelos érgaos de assessoramento
juridico e de controle interno vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratagao, os quais
deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informacdes para prevenir riscos na execucao do contrato.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade
guanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a
duvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestacdo de auxilio, a Unidade de Controle Interno observara a supervisdo técnica e
as orientacGes normativas e se manifestard acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de
riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratacdes.

Decisoes sobre a execucgdo dos contratos

Art. 16. As decisOes sobre as solicitacdes e as reclamacdes relacionadas a execug¢ao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢ao do contrato serdo efetuados no prazo de
um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou
cladusula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 12 O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
gue motivado.

§ 22 As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV:
DISPOSICOES FINAIS

Orientagoes gerais

Art. 17. Os 6rgaos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na darea de licitacGes e
contratos, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.
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Art. 18. A Unidade de Controle Interno podera editar normas complementares necessarias a
execucdo do disposto neste Decreto.

Art. 19. Afiscalizacdo do contrato podera ser compartilhada, devendo ser definida, no ato que
designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada um.

Revogacgao e vigéncia
Art. 20. Fica revogado o Decreto n2 2.221/2023.

§ 12 Admite-se, pelo prazo de 30 (trinta) dias contados da publica¢cdo deste ato, a utilizagao
dos relatérios instituidos pelo Decreto n2 2.221/2023, para fins de transigdo.

§ 22 Fica convalidada, para os fins do § 42 do art. 22 deste Decreto, a Portaria n? 61/2025,
publicada em 03/07/2025, que designou servidores para compor a Comissdo de Gestdo e Fiscaliza¢do
de Contratos no ambito da Administracdo Publica Municipal, com fundamento no Decreto n?
2.221/2023.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cafeara — PR, 31 de julho de 2025.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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ANEXO |

ATESTE DE RECEBIMENTO
(pode ser substituido por carimbo)

Atesto para os devidos fins que ( ) os produtos foram entregues, ou ( ) os servicos foram prestados
conforme contrato.

Data: /]

Fiscal do Contrato
(Nome completo)
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ANEXO I

PLANILHA DE EXECUCAO DE SERVIGOS

Contratado: CNPJ n2 Processo de Contratagao:
Objeto:
Valor homologado do contrato: RS

DETALHAMENTO DA EXECUGAO:

NFn?__ Datade emissdo: [/ Data da aferigdo: /]
Item do Previsto no Contrato Medigao Atual
Contrato Descri¢do do item Unidade de Valor da Saldo do Contrato !
Quantidade Medida Valor Unitario Qde. Medicio

1) Conforme unidade de medida do contrato. Exemplo: 200 metros, 200 unidades, etc.

Detalhar a realizagdo do(s) servigo(s), enfatizando a data de realizacdo do(s) servi¢o(s) e a unidade de medida do contrato, o local e o
Detalhamento do(s) responsdvel pelo acompanhamento. Exemplos:

servigo(s) executados: - Limpeza de 03 ares-condicionados na sede da Prefeitura em 15/03/2023, sob acompanhamento do servidor xxx; 13/03/2023: Ro¢cada

de 500 metros na Av. Parand, acompanhado pelo servidor xxx ; 02 plantées de 12h realizados na UBS nos dias 10 e 12/03/2023,

acompanhado pelo servidor xx; 15/03/2023 - 5h de Manuteng¢do Elétrica em rede de baixa tensdo na Garagem Municipal. Inicio as

10h00 e término as 15h00. Responsdvel pelo acompanhamento:

Atesto para os devidos fins que o(s) servigo(s) prestado(s) estdo em conformidade com a Medicdo
apresentada em quantidade e qualidade estabelecida no instrumento contratual.

Assinatura da Contratada Assinatura do Fiscal do Contrato
Responsavel: Nome Completo
Carimbo com CNPJ Data: / /
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ANEXO Il

ORDEM DE SERVICO

1. Identificagdo da Solicitagao

Fornecedor: Contrato:
Solicitante: (nome do servidor) Data de Solicitagao:
/ /

Solicitagdo de servigo: (descrever o servico solicitado e/ou os defeitos a serem corrigidos, com

quantidade,

se for o caso, e local ou objeto para realizacdo do servico)

2. Descrigao dos Servicos Executados

Data:

/ / Hora de chegada: : Hora de saida:

(campo para o fornecedor descrever o problema identificado (se for o caso) e os de servigos

realizados)

3. Materiais Utilizados (se houver previséo contratual)

Descrigao do Material

Quantidade

Responsavel pela realiza¢do do servigo

(Nome Completo) (Nome Completo)
(Funcgao) (Lotacdo)
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ANEXO IV

RELATORIO DE MEDICAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Contrato: Processo: \ Valor: Empenho:
Contratada: | CNPJ ne:
Obra n?2: \ Prazo para execugao:
Medicao n2: Periodo da Medicao:

Item do Sl BRI Qde. Prevllsta Qde. Exe::c:xtada Valor Unit. | Valor Total Qde. Executada

contrato para o periodo (medicdo) (acumulada)
Valor Total da Medicao
Saldo do Contrato apds Medicao

Evidéncias
Foto 1 Foto 2
Legenda: Legenda:

Observagoes: (relatar circunstdncias sobre a qualidade do servico, comprimento dos termos contratuais e demais ocorréncias consideradas relevantes pelo
fiscal da obra).
Cafeara-Pr, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Fiscal do Contrato
Nome Completo
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ANEXO V

RELATORIO CONSOLIDADO DE GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

1. Identificagao do processo de contratagao

Tipo de processo:
Ex.: Pregdo / Concorréncia / Dispensa / Inexigibilidade

Numero e ano do processo:
Ex.: 001/2025

Objeto geral: Descrever conforme processo.
Ex.: Contratacdo de empresas para fornecimento de géneros alimenticios para as Secretarias Municipais.

Ex.:Contrata¢do de empresa para realizagdo de méo de obra de manutengdo da frota de veiculos do Municipio e fornecimento de pegas.

2. Identificagdo do(s) contratos(s) relacionados ao processo de contratagdo:

N2 contrato | Contratada CNPJ Valor Vigéncia Tipo de entrega | Prazo para Unidade de
entrega medida
Ex.: Ex.: Exemplo Ltda. Ex.: 12.345.678/0001- Ex.: RS Ex.: (tnica ou Ex.: 05 dias (unitdrio, horas,
001/2025 99 50.000,00 31/12/2025 parcelada) uteis apds metros, mensal,
solicitagdo; ou | etc.)
dia/més/ano
[adicionar quantas linhas forem necessarias]
3. Lista de Verificagao:
CUMPRIU?
CONTRATO N2 XX/AAAA SIM NAO
1. Cumpriu as obrigacGes contratuais O O
2. Obedeceu aos prazos estabelecidos O @)
3. Entregou documentos a que estava obrigado O O
4. Elaborou e encaminhou relatérios de servigos O O
5. Entregou produtos/servigos com a qualidade esperada O @)
6. Manteve as condicdes de habilitacdo durante o contrato O O
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Data da ocorréncia: /__/ | Descri¢do da situacgdo:

Ocorréncias (assinale uma ou mais opg¢oes, se for o caso): [1 Sem registro de ocorréncias | [1 Notificagdo | [1 Processo Administrativo |
[ Rescisdo do Contrato | [ Aditivo Contratual | (1 Outra:

| Resultado alcangado:

[adicionar quantas tabelas forem necessarias — uma por contrato. Exemplo:]

CONTRATO N2 YY/AAAA

CUMPRIU?

2]
<
2

1. Cumpriu as obrigacdes contratuais

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos

3. Entregou documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatérios de servigos

5. Entregou produtos/servicos com a qualidade esperada

6. Manteve as condi¢des de habilitagao durante o contrato

O|0|0|0|0|O
OOOOOO@z

Ocorréncias (assinale uma ou mais opg¢oes, se for o caso): [1 Sem registro de ocorréncias | L1 Notificacdo | 1 Processo Administrativo |
[ Rescisdo do Contrato | [ Aditivo Contratual | O Outra:

Data da ocorréncia: / /| Descricdo da situagdo:

| Resultado alcangado:

4. Registro da Execu¢ao do Contrato:

CONTRATO N2 XX/AAAA

Data de Verificacdo

Despesa Empenhada

Despesa Paga

Saldo Contratual

Responsavel pela verificacdo

/ / RS RS RS
/ / RS RS RS
/ / RS RS RS
/ / RS RS RS
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/ / RS RS RS

[adicionar quantas tabelas forem necessarias — uma por contrato. Exemplo:]

CONTRATO N2 YY/AAAA

Data de Verificagao Despesa Empenhada Despesa Paga Saldo Contratual Responsavel pela verificagdao
/o RS RS RS
/I RS RS RS
/[ RS RS RS
/[ RS RS RS
/I RS RS RS

5. Resultado Qualitativo da Contratagao:
[descrever sobre a andlise geral da(s) contratacdo(¢bes), de forma a esclarecer se o objeto e/ou os critérios utilizados para contratagdo, as quantidades
solicitadas, prazos de entrega ou de prestacdo do servico e etc. foram efetivos para a resolucéo do problema publico.]

Cafeara — PR, (dia) de (més) de (ano).

Gestor do Contrato Fiscal do Contrato
(nome e assinatura) (nome e assinatura)
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DECRETO N° 2.482/2025

(Procedimentos para Dispensa de Licitagdo)

Sumula: Dispde sobre os procedimentos administrativos basicos para dispensa
de licitacdo no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Cafeara, Estado do Parana.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAFEARA, Estado do Parand, no uso da atribuicdao que Ihe confere
o art. 86, |, “a@”, da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto no art. 75 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto, ambito de aplicagdo e hipoteses

Art. 12 Fica regulamentado, no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Cafeara, os procedimentos administrativos a serem adotados para a realizacdo de dispensa de
licitagdo, nas seguintes hipdteses:

| — contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutenc¢ado de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il — contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso |l do caput do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021;

Il — contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV — registro de prec¢os para a contratacao de bens e servigos por mais de um érgao ou
entidade, nos termos do § 62 do Art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 12 Para fins de aferi¢cdo dos limites para realizagdao da compra direta, além do disposto no
art. 75, § 19, incisos | e I, da Lei n2 14.133, de 2021, serd observada a especificacdo do objeto e a
familiaridade de classificacdo do CNAE.

§ 22 O disposto no § 19 deste artigo ndo se aplica as contratacdes cujo valor individual ndo
exceda RS 8.000,00 (oito mil reais) para os servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o §
792 do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, atualizados nos termos do art. 182 da mesma lei.

§ 32 No caso excepcional da realizagdo de procedimento de dispensa na forma presencial,
deverd ser gravada a sessao publica conforme art. 17, §§ 22 e 592, da Lei n2 14.133, de 2021.
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CAPITULO II:
DO PROCEDIMENTO

Instrucdo

Art. 22 O procedimento de dispensa de licitagao sera instruido com os seguintes documentos,
no minimo:

| —documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, quando necessario;

Il — estimativa de despesa, nos termos do Art. 23 da Lei 14.133/21;

IIl — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV — demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentdrios com o
compromisso a ser assumido;

V — comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria;

VI —razao de escolha do contratado;
VIl —justificativa de preco, se for o caso; e
VIl — autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 Na hipdtese de registro de precos, somente sera exigida a previsdao de recursos
orcamentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da formalizacao do contrato ou de outro
instrumento habil.

§ 22 O ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a disposicao do
publico em sitio eletrénico oficial do érgao ou entidade promotora do procedimento.

§ 32 A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serao validos para todos os efeitos legais.

Orgdo ou entidade promotor do procedimento

Art. 32 O 6rgdo ou entidade devera inserir no sistema de disputa, quando realizada na forma
eletrdnica, ou no site institucional e no instrumento de convocacdo quando for realizada na forma
presencial/fisica, as seguintes informac&es para a realiza¢gdo do procedimento de contratacgdo:

| — a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

67



Regulamentos da Lei n°14.133/2021 | Municipio de Cafeara
Il — as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso |l do
Art. 22, observada a respectiva unidade de fornecimento;
Il — o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacdo da obra;

IV — o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V — a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006.

VI — as condigOes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
ajuste;

VIl — a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletrénico onde ocorrerd o procedimento.

Divulgacado

Art. 42 O procedimento serd divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
no sitio eletrénico do Orgdo Publico.

Paragrafo Unico. O prazo entre a publicidade e a abertura do certame nao sera inferior a 3
(trés) dias uteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratacdo direta.

Fornecedor

Art. 52 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, quando na forma eletrénica, por meio do sistema de dispensa eletrénica e, quando
presencial/fisica, em envelope lacrado protocolado pessoalmente da Divisdo de Licitacdo ou via e-
mail oficial, a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
devendo, ainda, declarar as seguintes informacdes:

| — a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il — o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdao das regras e das condi¢des gerais da contratacgao,
constantes do procedimento;

IV — a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V — o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o Art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber; e
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VI — o cumprimento do disposto no inciso VI do Art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 62 Em se tratando de dispensa eletrénica, no momento do cadastramento da proposta,
na forma do art. 52, o fornecedor poderad parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as
seguintes regras:

| —a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

Il — os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos orgaos de controle externo e interno.

Art. 72 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsdvel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO III;
A ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Abertura

Art. 82 A partir da data e horario estabelecidos quando for realizada na forma eletroénica, o
procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente
por meio do sistema eletronico.

§ 12 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento serd
encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificacao.

§ 22 Nos casos de disputa presencial, devera seguir da seguinte forma:
| — serdo classificadas todas as propostas;

Il — a disputa de lances iniciard com o detentor do maior preco, cobrindo o valor do detentor
do menor, sucessivamente, até que reste apenas um fornecedor.

Art. 92 Quando realizada de forma presencial/fisica, no horério estabelecido em edital para
abertura, serdo analisadas as propostas iniciais e as adicionais enviadas pelos fornecedores.
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Envio de lances quando eletronico

Art. 10. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 11. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 12. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu
lance.

CAPITULO IV:
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Julgamento

Art. 13. Encerrado o procedimento de envio de lances, se eletrénico, ou propostas adicionais
se presencial/fisica, nos termos dos artigos 82 e 99, o 6rgdo ou entidade realizard a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

Art. 14. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o 6rgao ou a entidade poderd
negociar condi¢cdes mais vantajosas.

§ 12 Na hipdétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecao da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do regulamento de Pesquisa de Pregos, a
verificacdo quanto a compatibilidade de precos serd formal e deverd considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 22 Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 15. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao,
observado o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 14.
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Art. 16. Definida a proposta vencedora, o érgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema quando a disputa ocorrer no meio eletrénico, o envio dos documentos de habilitacao, e da
proposta adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Pardgrafo uUnico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacdo de precos,
esta devera ser encaminhada com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 17. Quando se tratar de dispensa presencial/fisica, apos verificada as propostas iniciais e
adicionais, sera emitido comunicado aos licitantes, e solicitado via e-mail que a proposta melhor
classificada apresente os documentos de habilitacdo no prazo estipulado em edital.

Habilitagao

Art. 18. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n2 14.133, de 2021.

§ 19 Adocumentacgado podera ser verificada por meio do Sicaf ou em outro sistema semelhante
mantido pela Administracdo Publica direta e ao qual o Municipio tenha aderido, ou ainda anexada
pela empresa licitante na plataforma utilizada pelo municipio por meio de upload, assegurado aos
demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 29 O disposto no § 192 deve constar expressamente do aviso de contratacao direta.

§ 32 Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 19, ou de documentos ndo constantes
do Sicaf, o érgdo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses
por meio do sistema.

Art. 19. No caso de contrata¢des para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores inferiores
a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagcdo para compras em geral e nas contratacées de
produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c¢" do inciso IV do Art. 75 da Lei n.21
4,133, de 2021, somente serd exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 20. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 18, o fornecedor sera
habilitado.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacado, o
6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicGes
de habilitacao.

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 21. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:
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| — republicar o procedimento;

Il — fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitacao; ou

Il — valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

Paragrafo uUnico. O disposto nos incisos | e Il do caput podera ser utilizado nas hipdteses de o
procedimento restar deserto.

CAPITULO V:
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Adjudicacao e homologagao

Art. 22. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aplicagao

Art. 23. O fornecedor estard sujeito as sancdes administrativas previstas na Lei n? 14,133, de
2021, e em outras legislacdes aplicdveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de
despesa ou da rescisdao do instrumento contratual.

CAPITULO VII;
DISPOSICOES FINAIS

Revogacgao e vigéncia
Art. 24. Fica revogado o Decreto n2 2.222/2023.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cafeara — PR, 31 de julho de 2025.

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal
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LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

(Lei de Licitagoes)

Ementa: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

A versdo completa e atualizada da Lei de
Licitacoes e Contratos Administrativos pode ser
consultada no Portal da Legislacao da Presidéncia

da Republica (planalto.gov.br/legislacao).

CLIQUE AQUI PARA ABRIR A LEI.
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